SCHOOL DISTRICT 244

HIGH SCHOOL IN-DISTRICT TRANSFER REQUEST

REQUEST SHOULD BE INITIATED THROUGH THE RESIDENT SCHOOL ADMINISTRATION

NAME OF STUDENT STUDENT ID # DATE
RESIDENT SCHOGL REQUESTED SCHOGL
PLEASE PRINT (WILL BE USED AS A MAILING LABEL)

PARENT/
GUARDIAN NAME

ADDRESS

SCHOOL YEAR FOR REQUEST

CITY, STATE, ZIP

PHCNE GRADE FOR YEAR REQUESTED

| am now or have been involved in athletics! OYES ONO
If yes, list sports:

My reason for requesting this transfer is:

If the elective program is not available or is full at the school you have requested to attend, please list, in order of priority, any
alternate school location(s) that offer{s) the same elective program that you would be willing to attend:

1. 2. 3.
| have read the policy and procedures on the reverse side of this request. Please initial your understanding of sections 3.4.1;
3.4.2: and 3.4.2.1 pertaining to expirations of an in-district fransfer. parent/quardian initials
PARENT/GUARDIAN SIGNATURE STUDENT SIGNATURE
FOR DISTRICT USE ONLY
Resident Principal’s Recommendation:
Comments:
Mark criteria (see INS-PJ12):
3121 3.1.2.2 3123 31.24 3125 3.1.2.6
a
YES NO  RESIDENT PRINCIPAL DATE
Receiving Principal's Recommendation: Comments — Must abide by the following:
- Comply with disciplinary policy.
« Comply with attendance policy and maintain 90% attendance.
- Pass all classes, no “Fs. Must have "C" average or better G.PA.
» Exhibit positive behavior, work habits, & citizenship.
= Arrive and pick up on time.
a 4d Transfer may be revoked.
YES NO  RECEIVING PRINCIPAL DATE
Appeal Action:
Comments:
(N |
APPROVED DENIED OPERATIONS DIRECTOR DATE
Stk #450027 DISTRIBUTION:  While - Parent  Yellow - Resident School  Pink - Requested School INS-FD48

Rev. 21186




PROCEDURE — IN-BISTRICT TRANSFER REQUEST — HIGH SCHOOL (INS-P015)

1.0 SCOPE:
1.1 This procedure outlines the criteria and process to be followed for a parent(s), legal guardian{s), or eligible student {(age 18 or emancipated) to request
permission for the high school student to attend a District school other than the one within his/her regular attendance boundary.

2.0 DEFINITIONS:
2.1 in-District Transfer: The process of permitting attendance of a student at a District school other than his/her resident District school.
22 Resident school: The district school in a student's regular attendance boundary, which is determined by where the student’s parent/legal guardian's residence
is located.
2.3 Receiving school: The district school outside the student's reguiar attendance boundary, which the student is requesting to attend.
2.4 Requestor: The parent(s), legal guardian(s}), or efigible student {age 18 or emancipated) requesting the in-district transfer.

3.0 PROCEDURE:
3.1 Criteria:
3.1.1 The requestor compietes an in-district transfer form (INS-F046), available at their resident school, citing the reason for the request and submits the
completed form to the principal or hisfher designee of their resident schoot,
3.1.2 Atleast one of the following criteria, which are fisted in priority order, must be met, in order for a student to qualify for an in-district transfer:
3.1.2.1 Specific educational programs as identified by the District that do not exist at the student’s resident school. These programs are fisted on the
Bistrict's website under high schaols.
3.1.21.1  Continuation of an in-district transfer is contingent upon the student's satisfactory participation in the requested program until alf leveis have
been compieted. Failure fo participate in the requested program(s) will result in the transfer being revoked (see INS-P013 section 3.3.2)
3.1.2.2 Medical and physicat conditions exist which cause one facility to be more appropriate to the needs of the student than another facility.
3.1.2.2.1 I reguested by the District, the parent(s) or other person in parental relationship will provide a signed request for parmission to release student
records information to a third party.

3.1.2.3 Completion of the current school year, if a change in residence has occurred.

3.1.24 The reguested school is within safe walking distance of the siudent’s horne (1.5 miles).

3.1.25 Principals of both the receiving and the sending schools and parent(s) agree that an in-district transfer wili be in the best interest of the student. This
decision may be predicated upon advice from medical, educational, or other professional staff.

3.2 Approval Process:
3.2.1 The principal or histher designee of tha resident school will determine if the request for transfer meets the criteria outlined in section 3.1 of this procedure.
3.2.1.1  If the request does not align with the criteria, the request will be denied.
3.2.2  Ifthe request meets the criteria, the principat or his/her designee at the receiving school wili determine if the current student/teacher ratio and projected
enroliment will accommodate adding additional students to the school.

3.2.2.1 The number of transfers may be limited based upoen the capacity of the program. in situations where requests excead capacity, transfers will be
determined through a lottery process conducted at the secondary education district office.

3.23 The principals of the receiving school and the resident school will make the decision on whether or not to allow the iransfer.
3.2.4 The resident school shall communicate the decision to the requestor.
3.2.5 Approved requests will coincide with semester breaks.

3.2.51 On occasions when the sending and receiving principals agree that an immediate transfer is in the best interest of the student, the transfer can occur
immediately.

3.3 Timeline for requesting an in-district transfer:
3.3.1 Current Schooi Year:

3.3.1.1 Completed in-district transfer can be submitted to the principal or his/her designee of their resident school on or after November 1 through November 30,

3.3.1.2 The principals of the resident school and the receiving school will review the in-district transfer request, based on the order of receipt and will
determine if the request can be approved, using the process outlined in secticn 3.2 of this procedura, until the receiving school determines that it no
longer can accept further transfer requests.

3.31.3 The requestor will be notified by the principal or designee from their resident school no later than December 14 if their request is approved or denied.

3.3.1.4 High School students moving into Salem-Keizer School District from another school district shall submit an in-district transfer on or before the date of
enrollment.

3.3.2 Following Schoel Year:

3.3.2.1 Completed in-district transfer can be submitied to the principal or hisfher designee of their resident school on or after March 1 through March 31 of
the preceding school year.

33.22 The principal or designee of the resident school and the receiving school will review the in-disirict fransfer request, based on the order of receipt and
will determine if the request can be approved, using the process oullined in section 3.2 of this procedure, until the receiving school determines that it
no longer can accept further fransfer requests.

3.8.2.3 The requestor will be notified no later than April 14 by the principal or designee from their resident school if their request is approved or denied.

3.4 Expiration of an in-district transfer:
3.4.1  An in-district transfer, unless revoked, will expire at the end of a student's 8th grade and ssnior year.
3.4.2 The requestor must submit a new request for an in-district transfer as per the steps outlined in section 3.1 of this procedure when a student moves from
middie school to high school.
3421 The District will not guarantee that a student using an in-district transfer will continue within the feeder system of the receiving school.
3.5 Appeals:
3.5.1 If the principals’ recommendation is to deny the request, the requestor can appeal the decision to the Superintendent or his/her designee.
3.5.2 The decision of the Superintendent or histher designee will be final.
3.6 Transporiation:
3.6.1 The District will not provide transportation for students on in-district transfers.
3.7 Athtetic, Co-Curricular, and Activities Participation:
3.7.1  Ahigh school student on an approved in-disfrict ransfer who participates in Qregon State Activities Association (OSAA) approved sports, co-curricular, and/
of activities will be eligible fo participate based on the written rules defined by OSAA,
3.8 Atftendance Area Adjustments:
3.8.1 Inthe event that adjustments are made to an attendance area, temporary exemptions to the in-district transfer procedures may be implemented by the
Superintendent or histher designee.
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DISTRITO ESCOLAR 24/
SOLICITUD DE TRASLADO DENTRO DEL DISTRITO PARA ESCUELAS PREPARATOR]AS

LA SOLICITUD DEBE INICIARSE EN LA OFICINA DE ADMINISTRACION DE LA ESCUELA A LA QUE PERTENECE

NOMBRE DEL ESTUDIANTE N° de 1D del ESTURIANTE ‘ FECHA

ESCUELA DE RESIDENCIA ESCUELA SOLICITADA.
- POR FAVOR ESCRIBA EN LETRA DE MOLDE (SE UTILIZARA COMO DIRECCION DE DESTINATARIO PARA EL CORREO)

NOMBRE DEL PADRE
DE FAMILIAY TUTOR LEGAL

DIRECCION

ANQ ESCOLAR SOLICITADG

CIUDAD, ESTADO, CODIGO POSTAL

TELEFONO - GRADO PARA EL ANO SOLICITADO

Participo o he participado en deportes: C)si Omo Si respondiste afirmativamente, anota los deportes en gue hayas participado:

La razdn por la que solicito este fraslado es:

Si el programa electivo no esta disponible o esta lleno en |a escuela que solicitd asistir, por favor liste, en orden de prioridad, cualquier
ubicacion{es) de otra escuela alterna que ofrezca(n) el mismo programa que esta dispuesto a asistir:

1. 2. 3.
Yo he leido los reglamentos y procedimientos al dorso de este formulario. Por favor escriba sus iniciales para corroborar que comprende las
sacciones: 3.4.1; 3.4.2, y 3.4.2.1 pertinentes a la expiracién de un {rasiado dentro del distrito. __ iniciales del padre de familia o tutor legal.
FIRMA DEL PADRE DE FAMILIA O TUTOR LEGAL FIRMA DEL ESTUDIANTE
FOR DISTRICT USE ONLY - PARA USQ EXCLUSIVO DEL DISTRITO
Resident Principal's Recommendation:
Comments:
Mark criteria (see INS-P012):
3.1.21 3.1.2.2 3.1.23 3124 31256 3.1.26
YES NOC RESIDENT PRINCIPAL DATE
s Pl s b prs Comments - Must abide by the following: Comentarios - Debe cumplir con fo siguiente;
Rece"”ng Principal’s Recommendation: » Comply with disciplinary policy. + Cumplir con la polilica disciplinaria.
+ Comply with attendance policy and  « Cumplir con Iz polifica de amstenma y mantener
maintain 80% attendance. un 90% de asisfencia:
« Pass all classes, no "Fs" & “C" + Aprobarlodas 1as clases. No “F". Deberdn tener un
average GPA, minimo de "C” en su promedio o un mejer G.PA.
+ Exhibit positive behavior, work + Mosirar un comportamiento y hébitos. positivos,
habits, & citizenship. ademds de integridad.
u D + Arrive and pick up on lime. + Llegar y ser recogido-a liempo.
YES  NO RECEIVING PRINCIPAL DATE Transfer may be revoked, El traslado puede ser anulado. .
Appeal Action:
Comments:
APPROVED DENIED OPERATIONS DIRECTOR DATE
Stk #450028 DISTRIBUTION:  While - Parenl  Yellow - Residenl School  Pink - Requested Schaal CT " INS-FD46 SPAN

Rav. 02/16




PROCEDIMIENTO - SOLICITUD PARA TRASLADO DENTRO DEL DISTRITO ~ ESCUELA SUPERIOR  (INS-PO15)

1.0 GESTION:

i1

Este procedimienio describe los cilerios y procesos a seguir por un padre(s), uter legal{es) o estudiante elegible (18 afios o emancipado) para solicitar permiso para esludiante de

escuela superior para que asisla a olra escuela del Distrilo que no esté dentre de los limiles de su &rea de asistencia.
2.0 DEFINICIONES:

2.1

22
2.3
24

Traslade Denlro del Distrito; El proceso de permilir la asistencia a un estudianle en ofra escuela del Distrito diferente a la escuela del Distrilo correspondiente segin el lugar de
residencia.

Escuela Residenle: La escuela del Distrilo escolar a la que pertenece considerande el 4rea de asislencia regular del esludiante.

Escuela Receplora: La escuela del Disirilo escolar fuera de fas fronteras de asistencia regular, a la cual desea asislir ¢l estudiante,

Solicitante: El padre(s), utor fegal{es) o esludiante elegible {18 afics o emancipado) que solicita el traslado denfro del distriio,

3.0 PROCEDIMIENTC:

31

32

33

3.4

3.5

36

Criterios:
3.1.1 El solicitanie completa un formulario (INS-F048} de trastado dentre del distrile, disponible en su escuela de residencia, explicando la razén para la solicitud y entregando el
formulario completo 8l director{a) o a su designado(a) de su escuela de residencia.
3.1.2  Para que un estudiante califique para un traslado dentro det distrilo, debe cumplir al menos uno de los siguientes criterios que han sido enumerados en orden de prioridad:
3.1.2.1 Programas educativos especificos que han sido identificadoes por el Distrilo que no existen en la escuela de residencia. Estos programas estén en una fista en el sitio Web
del Dislrilo bajo high schools.
31.2.1.%t  Lacontinuacibn de un fraslado denlro del distrito es conligente a fa parlicipacién satisfactoria del estudiante en ef programa solicitado hasta que (odos los niveles
sean complelados. Si fracasa en participar en el programa(s) solicitado, resultara en la revocacion del iraslado {ver INS-PG13 seccidn 3.3.2.)
3.1.22 Condiciones fisicas v médicas exislentes gue hacen que un edificio sea mas apropiado que el ofro para las necesidades del esludiante.
31221  Sies solicilado por el Distiilo, el padre(s) u otra persona con relacion paternal, proveera una solicitud firmada autorizande Ia liberacion de fos expedienies del
estudiante a una tercera persona o entidad.
3.1.23  Finalizacion del afio escolar, si ha ocurrido un cambio de residencia.
3124 Laescuela solicilada esla dentro de una dislancia segura para caminar desde de [a casa del estudiante {1.5 millas).
3.4.25 Los direclores tanto de la escuela receptora como la escuela residende, y fos padres, estén de acuerdo que un lraslado denlro del distrito es beneficioso para €l estudiante.
Esfa decision puede basarse en el consejo de un médice, sducadores u otra fuenle profesional.
Proceso de Aprobacidn:
321 Eldirector(a) o su designade(a) de la escuela residente determinara s la solicitud de traslade cumple con les criterios sefialados en la seccidn 3.1 de este procedimiento.
3.2.14.1  Sila solicitud ne se adhiere con los criterios, la solicitud serd denegada.
322 Silasolicitu¢ cumple con los criterios, &f director(a) o su designado(a) en la escuela receplora determinar si la proporcién aclual de estudiantes y maestros, y la matricuia
proyectada podria acomedar la adicion de estudiantes a la escusfa.
3.2.21  ElnGmero de traslados puede ser limitado con base a la capacidad del pregrama. En siluaciones cuando las salicitudes exceden la capacidad, el traslado serd
delerminado por medio de un sorieo, ¢l cual se realizara en oficina de educacién secundaria del distrito.
3.23  Los direclores de la escuela receplora y residente tomaran una decision ya sea para permitir ¢ no permitir el trastado.
3.24  La escueela residente debe comunicar (a decision al solicitante.
3.25 las soliciludes aprobadas coincidiran con los cambios semestrales.
3.251 Enocasiones cuando fos direclores de las escuelas que envian o reciben estan de acuerde que un lraslado inmedialo s beneficioso para et estudiante, el lraslado puede
acurrir inmediatamente. -
Fecha de piazo para solicilar un traslado dentro del distrito:
3.3.9  Afio Escolar en Curso:
3.3.1.1  Unformulario completo selicitando el traslado dentro del distrito puede entregarse al director(a) o su designadofa) de la esceela de residencia el o después det 1 de
noviembre hasta ef 30 de noviembre.
3.3.1.2  Eldirector(a) tanto de ia escusla residente como de ia escusla receptora revisaran la solicitud de frasfade denfro del distrile basandose en el orden de llegada y
delerminaran si la solicilud puede ser aprobada, usande &f procese sefialado en fa seccion 3.2 de esie procedimiento, hasla que la escuela receptera delermine que ya no
puede aceplar mas solicitudes de traslado.
3.3.1.3  Elsolicitante sera nolificado si la selicitud fue aprobada o denegada por el director(a) o su designado(a) da su escuela de residencia no més tarde del 44 de diciembre.
33.14  Losesiudiantes de escuela superior que se mudan al area de asislencia del Dislrito Escolar de Salem-Keizer de olro distrito escolar deben enfregar el traslado dentro det
dislrito en 0 anes de la fecha de insciipcion.
3.3.2 Ao Escolar Siguiente:
3.3.2.%1  Unformulario completo solicitando el trasfado dentro del distrite puede enlregarse al director{a) o su designado(a) de fa escuela de residencia &! o después del 1 de marzo
hasta el 31 de marzo del afio escolar pravio.
3.3.22 Eldirector(s) o su designado(a) de la escuela residente come de la escuela receptora revisaran la solicitud de traslado dentro del gistrito baséndose en el orden de llegada
y determinaran si la solicitud puede ser aprobada, usando €l procese sefalado en Ja seccién 3.2 de este precedimiento, hasla que la escuela seceptora determine que ya
no puede aceptar mas solicitudes de fraslado.
3323 £l solicitante serd notificado si la solicitud fue aprobada o denegada por el director(a) o su designado{a} de su escuelz de residencia no mds tarde del 14 de abril.
Expiracion del fraslado deniro del distrito:
3.4.1  Unfraslado dentro del distrilo, al menos gue sea revocado, expirara al final del 8° grado 6 12° grado del estudiante.
3.4.2 Elsolicitante debera enlregar una nueva solicitud de traslade deniro del distrito siguiendo los pasos sedalados en la seccion 3.1 de este procedimiento cuando un esludiante pase
de escuela intermedia a escueta superior.
3.4.2.1 " Ei Cistrito no garantiza que un estudiante que ulilice un traslado dentro del distrio siga dentro del sistema de escuelas del 4rea de residencia de la escuela receplora.
Apelaciones:
354 Silarecomendacion del director{a) es negar fa sclicitud, e! solicitante puede apelar la gecisiér con Ja Superintendente o su designado(a) .
3.5.2 Ladecision de la Superintendente o de su designadofa) sesa final.
Transperéacidn:
36.1  El Distito no provee fransporte para los estudianies en un trastado dentro del distrito.

3.7 Participacion en Deportes, Cocumiculares y Actividades:

3.8

3.7.1  Un esludiante de escuela superior con un {raslade dentro det distrilo aprobado que paricipa en deportes, cocurriculares yko aclividades aprobadas por la Asociacion de
Aclividades del Estado de Oregon (OSAA, por sus siglas en inglés) serd elegible para parficipar con base en las normas escritas definidas por OSAA.

Ajustes del Area de Asislencia:

3.8.1 Encaso de que se realicen ajusies al area de asistencia, excepciones temporales a los procedimienios de traslados dentro del distrito pueden ser
implementadas por la Superintendente o su designado(a}.

74 Distnto Escolan de Salem-Kelzer, 24J - Condado Manon, Oregon
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